
HANDLEIDING
OPMAAK
SCHERM

In Canva



HEB JE AL EEN EIGEN ONTWERP EN
VOLDOE JE AAN ALLES?

Dien dan jouw ontwerp in via zottegem.be/aanvraag-infoborden

Algemene tips: 
Duidelijke titel
Locatie & datum
Leesbare grootte
Kwalitatieve afbeelding

Zie voorbeeld dia 11

GEEN INSPIRATIE OF GEEN GRAFISCHE ERVARING?
Volg het stappenplan en creëer gemakkelijk jouw eigen scherm in Canva.
Je kan zelf iets creëren of gebruik maken van ons sjabloon.



LINK SJABLOON
CANVA

Via deze link kom je terecht in het algemeen sjabloon. Dit sjabloon
kan je bewerken en opmaken.

https://www.canva.com/design/DAGc7GzNO_4
/47KujB6Uh5guut1RgNJOpw/view?utm

https://www.canva.com/design/DAGc7GzNO_4/47KujB6Uh5guut1RgNJOpw/view?utm_content=DAGc7GzNO_4&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGc7GzNO_4/47KujB6Uh5guut1RgNJOpw/view?utm_content=DAGc7GzNO_4&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
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Foto invoegen

Foto bewerken

Tekst invoegen & bewerken

Algemene opmaak

Algemene eisen

Opslaan en doorsturen

Voorbeeld

HOE WERKT CANVA?



 FOTO INVOEGEN1.

Foto invoegen: Met deze tool kan je afbeeldingen, logo’s en
illustraties invoegen vanuit jouw bestanden. Kies alleen
kwalitatieve afbeeldingen.

Klik daarna op bestanden uploaden en selecteer de afbeelding die jij
wil, klik daarna op ‘upload’. Zodra de afbeelding is geüploaded, kan
je die selecteren bij ‘afbeeldingen’.

Eens je de afbeelding ziet onder ‘afbeeldingen’, sleep je hem naar
het voorziene fotovak. Zo zal jouw foto de juiste vorm en grootte
aannemen.



Via bewerken kan je filters en effecten toepassen op de foto, zorg wel
dat de foto duidelijk blijft.

2. FOTO BEWERKEN

Via deze tool kan je een kader creëren
rond de afbeelding

Via deze tool kan je de afbeelding bijsnijden

Via deze tools kan je de afbeelding spiegelen of vervagen.



3. TEKST INVOEGEN EN BEWERKEN

Om een extra tekstvak toe te voegen, klik je op dit icoon. Eenmaal
ingevoegd, kan je het tekstvak aanpassen via de bewerkingsbalk.

Via deze tool kan je de grootte aanpassen en de kleur veranderen.

Tip: Zorg dat het leesbaar blijft.
Verander het lettertype niet en houd de tekst dik.



Achtergrondkleur veranderen: via dit icoon kan je de achtergrondkleur van je
scherm veranderen. Klik op de achtergrond, dus niet op de tekst of een afbeelding
en verander de kleur.

4. ALGEMENE OPMAAK

Fout gemaakt? Via dit icoon keer je 1 stap terug.

Tip: zorg dat het contrast tussen afbeelding, tekst en achtergrond groot blijft zodat alles
goed zichtbaar blijft. Voorkeur gaat uit naar een zwarte achtergrond.



5. ALGEMENE TIPS

Tekst
Zorg voor een duidelijke,
opvallende titel
Vermeld indien mogelijk datum,
tijdstip en locatie
Vergeet niet om een link naar
website of pagina met meer
informatie toe te voegen

Afbeelding
Zorg voor een kwalitatieve
afbeelding
Vergeet je logo niet
Pas op voor copyright op de
afbeelding!



Klaar? Ga naar bestand en klik daar op ‘opslaan’, zo zijn al
jouw wijzigingen opgeslagen.

6. OPSLAAN EN DOORSTUREN

Klik op downloaden en kies ‘JPG’.

Klik op ‘Delen’.

Dien jouw ontwerp in via zottegem.be/aanvraag-infoborden



7. VOORBEELD


